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INSTRUCCIONES
Leer cuidadosamente los requisitos del perfil del puesto para el llenado de la FICHA DE
INSCRIPCION.

Leer detenidamente el manual de usuario para efectuar una inscripcidon correcta,
mediante el formulario virtual.

Se recomienda utilizar los siguientes navegadores: Google Chrome, Mozilla Firefox
o Microsoft Edge.

Ingresar al formulario virtual haciendo clic en el siguiente enlace:
https://fichadeinscripcion.irtp.gob.pe/

Completar la ficha de inscripcion virtual con la informacion correspondiente y
descargar la respectiva ficha en mencion.

Una vez completada la inscripcion, adjuntar el cv documentado y los anexos en
formato PDF con un maximo de 10Mb.

Tener en cuenta que después de descargar la ficha de inscripcion no podra realizar
ninguna modificacion ya que los datos habran sido registrados automaticamente al
culminar el llenado.

Tener presente las fechas establecidas segln el cronograma para la presentacion
de esta FICHA DE INSCRIPCION.

ACCESO A UNA CONVOCATORIA.

Para registrar la ficha de inscripcién a una convocatoria debera tener en cuenta lo

siguiente:

Revisar las bases de la convocatoria de su interés que se encuentran publicadas en
el portal web del IRTP, en donde se establece las condiciones y requisitos minimos
que deberan cumplir para desempefiar el puesto convocado.

Verificar si cumple con los requisitos minimos exigidos detallados en la base de la
convocatoria

Finalmente debera acceder a la ficha de inscripcion virtual.

POSTULACION VIRTUAL

Para acceder a la ficha de registro de nuevo postulante, dirijase a la siguiente

direccion:

https://fichadeinscripcion.irtp.gob.pe/
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Seguidamente haga clic en “Convocatoria practicante” y elija el numero de
convocatoria de su interés.

Instituto Nacional de
Radio y Television
del Peru

Bienvenidos a la ficha de inscripcion del proceso de
convocatoria de practicas del IRTP

Convocatora practicants

Luego haga clic en el boton “formulario Practicante” para iniciar el registro de la ficha
de inscripcion de nuevo postulante.

Formulario Practicante

Sefeccione convocatoria

PRACTICAS 001

clic squi
Formulano Fracticante c




Manual de Ficha de Inscripcion

3.

m | Siempre
igo del puesto enf fal 'berre PueIRgada,

segwdamente haga C|IC en el botén “Guardar” y confirme haciendo clic en el boton
“SIH

Datos del Puesto X

Codigo Puesto

--Seleccicne-- 1'.,'= clic aqui

Puesto

Oficina

--Seleccione--

Desea guardar los cambios

S CORRECTA 3 BEFCDICNS

LLENADO DE DATOS

Complete adecuadamente la informacién que se solicite en cada campo, ya que la
evaluacion se realizara en base a lo que declares en estas secciones.

3.1 Datos personales e informacion adicional.
En este cuadro de resumen debera completar cada campo con su informacién
personal como en el siguiente ejemplo luego para pasar al otro registro presione
el botdn “siguiente” y confirme presionado el botén “Si”.
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I. Datos Personales X
Nombre JUAN Apellidos CALDAS RAMIREZ
Comeo jcaldas@gmail com
Sexo Nacionabdad Documento Identidad
Masculino Peruanafa) ONI
N* Documento identidad Estado Tl RUC)
46965879 Soltero {a) 104468658792
— Datos de N
Fecha 01/10/4590 [u] Lugar Nacimiento Uma
~ Domicitio Actual
Departamento Provincia Datnto
Lima Lima Uma
Deexcion Av. Miguel Ciceres
w 145 Dpto Referencia  £rante al parque Los rosales
— Telédonos
Cedigo Numero Anexo Teléfono Cedular
Fyo (Opcional) ~Seleccione:- CELULAR 950198759
11 Informacién Adicional

(Marca Si o No a las siguientes consultas |

1,185t inscrito en of Regstro Naclonat de 13 Persona con Discapacidad - S0 No® Carnet CONATS
CONADIST

2,48 Licerviado de las Fuerzas Armadas (FEAA)T S0 No® Cirnet FEAA
3.4k Deponista Calificado de Alto Nivel (DECAN)T SO No @

4.;Esta en el Registro Nacional de Detenidos ¢ Sentenciados a Pena SO No®

Privativa de Libertad Efectiva (RENADESPRLE)?

5.4831a Inerito en el Registro Nacicnal de Sanclones Contra Servidores SO No @

Civilles (RNSSC)T

6.;F5td inscrito en ef Registro de Deudores Judiciales Moroses - REDIUM? . SiO No®

7. jEsta Inscrito en &l Registro de Deudores Akmentarics Morosos SO No &

(REDAM]}?

8. [Esta Inscrito en 2| Regrstro de Deudores de Reparaciones Chviles SO No ®

(REDERECI)?

9.;Cuenta con Antecedentes Policiales? SO No®

10 :Cuenta con Amecedentes Penades? SO No &

11.;Cuenta con Antecedentes Judicales? SO No @
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Desea guardar los cambios
;ES CORRECTA LA INFORMACION?

clic aqui :> “

3.2 Formacion académica
En este paso usted debera registrar su formacién académica teniendo en cuenta
las bases de la convocatoria de su interés. Para ello complete los campos como
se muestra en el ejemplo, posteriormente presione el botén “Guardar” y confirme
haciendo clic en el botén “Si”.

I1l, Formacion Académica

Consignar el nivel formativo alcanzado

. Secundaria
e COLEGIO LAS AMERICAS
Situacion Completa Foecha Inicio 10/03/1997 A
Fecha Fin 281272002 (o] Fecha de Expedicon de 15/01/2003 e}
Cartificacion (*)

Marca la Opcién que corresponda
~ Estudios Superniores

) Solo Técnico
Tecnico y Universitanio
® Solo Universitanio

e

Desea guardar los cambios
+ES CORRECTO LOS DATOS INGRESADOS?

..
= = [
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“Siguiente” y confirme haciendo clic en el boton “Si”.

11, FORMACION ACADEMICA X
Consigner &l nhvel fitmatao skeanzado
-Universitaria
Centro de estudios UNIVERSIDAD NACIONAL DEL PERL
Camrera Profesional CONTABILIDAD
(Termino & universidad? Sl Fecha inicio de sstudios Ciclo de sstudio actual
01/02/2003 ) 10
Feacha Terming de estudios Facha Expedicion Egreso
dd/mm/ssay dd/mm/aaaa
Fecha de expedicitn de certifcaadn
Bachiller
/men/a3aa
Titulado Carrera Profesional
Centro de sstudics Fecha de expedicion de certificacion {*)
dd/mm/asan
e U
qul

.
‘—-"”“ m

Desea guardar los cambios
;ES CORRECTO LOS DATOS INGRESADOS?

..
e |

3.3 Conocimientos técnicos requeridos para el puesto 1
En este paso usted debera registrar los estudios de especializacion que se
requieran para ocupar el puesto. Para ello complete los campos como se muestra
en el ejemplo, posteriormente presione el botén “Siguiente”, de requerir agregar
mas estudios haga clic en el botén “Si” hasta 4 veces para el registro de los

estudios.

De no agregar mas estudios presione el boton “No” para pasar al siguiente

registro.
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IV.CONOCIMIENTOS TECNICOS REQUERIDOS PARA EL PUESTO 1 X

Conocimientos técnicos para el puesto y/o cargo; (De acuerdo con |o indicado en el aviso de convocatoria
o perfil. No requieren documentacion sustentatoria, Su validacidn se realizard a lo largo de la etapa de
seleccion). Declarar Gnicamente aquellos vinculados con el puesto al que postula:

Marque con un check para llenar , caso contrario dar click en "SIGUIENTE"

Llenar si el puesto lo requiere

Tipo
Curso servir W s
Institucion La Escuela Nogionol de Administracion Publica
UNIVERSIDAD NACIONAL D ~ s

Felipe Hurtado Fernandez
Nombre Capacitacion

-
ha oplabado # Cuno edeaming

NIIF 2022 *GESTION PUBLICA CON ENFOQUE INTERCULTURAL

Aot on o U vIG! e 1 Bieutia Nacenal da Admininacén Witses

Fecha Inicio

01/06/2005 (]
Fecha Fin
01/10/2005 (]
DIRECTOR D LA EICUILA NACIONAL
Numero de horas académicas DEADIIMTRACION PORICA e
144
clic
aqul

Cerrar

-

¢(DESEA AGREGAR OTRA

Desea guardar los cambios ,
CAPACITACION?

:ES CORRECTO LOS DATOS INGRESADOS?

i clic agui
x> [El sHE
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En este paso usted debera registrar la/ las experiencias de practicas realizadas
segun las bases de la convocatoria. Para ello complete los campos como se
muestra en el ejemplo, posteriormente presione el botdn “Siguiente”, de requerir
agregar mas experiencias haga clic en el botén “Si” hasta 3 veces para este
registro. Caso contrario presione el botdn “No” para pasar al siguiente registro.

V. Experiencia/Practicas Realizada X

Forma parte ce [a expenenca general y esta relaconada deectamente con el puesta, copsiderando lo establecido &n & comvocatorie. Bs indepensable
detallar las funciones principales desanuliadas St labort en dos o mas entidades dentra del mismo perlodo de tiempa, selo se tamard on oerta agaeia
donde acredits el mayor tempo de permanencia y el que se suste &l perfil def puesto

Marcar en check en caso tengo une sxperienca lsboral 8

Empeess y/'o Insttucidn Poesto Fecha Inkio
ASESORES SAC PRACTICANTE CONTABLE 01803/2006 0
Unidad Qrginica/Area Remureracian mensual
AREA DE CONTABLIDAD 79
| ~Situacion Laboral |
Actuamente bborando Fecha ddfmentassn

& Cess laboeal

Motivo Terming de contralo Facha tarmino 01/10/2006 =

“Fundones Principales

Ingreso de o5 comprobantes de pago en ¢l modulo de Cuentas por pagar

& Reakzar L2 Congliacidn Bancana de las cuentas bencariss
% Oeganizar y archivar la dooumentacicn solcitada por B Responsable ded drea
| —Referencias Laborales-
APELLIDOS Y ROMERES PUESTO/CARGO
CARLA GOMES SARES COORDINADORA
Cadigo Nusmero Anvexny
TELEFONQS: Fijo {Opcianal) --Salseriong—
pow 385696777

che
-lm ii
m '

Desea guardar los cambios - ;Desea agregar otra
;ES CORRECTO LOS DATOS INGRESADOS? experiencia laboral?

clic :b
agui n n clic
aqui

10
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En esta seccion, usted deberd registrar los conocimientos que se requieran
segun lo detallado en las bases de la convocatoria.

Para ello complete los campos como se muestra en el ejemplo, posteriormente
presione el botdn “Siguiente”, y confirme haciendo clic en el boton “Si”.

VI CONOCIMIENTOS X

Conocimientos técnicos para €l puesto y/o cargo: (De acuerde con lo indicado en el aviso de convocatoria o
perfil. Su validacidn se realizard a lo largo de la etapa de seleccién). En el caso que elija un nivel basico de
Cfimatica no requiere sustentacicn.

—Ofimatica
Procezador de Textos Basico
Haoja de Calculo Basico
Programa de Basico

presentaciones

En idicma cualguier nivel de dominic marcado requiere sustentarlo.

—ldiomas
Inglés Mo Aplica
Quechua Mo Aplica

clic
aqui

Desea guardar los cambios

ISTA CONFORME CON LA INFORMACION

REGISTRADA?Y

“= B

11
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En este paso usted debera: 1 seleccionar su firma en formato de imagen, luego
seleccione el punto 2 adjuntar CV documentado y declaraciones juradas en
formato PDF (con un maximo de 10 MB) seguidamente presione el boton “Grabar
el archivo y finalizar”.

Finalizar

1. Ingrese la foto de su firma (*)

Ejemplo:

cLIC
A

[ ::-I Seleccionar archivo INinguno archivo selec,

2. Adjuntar CV documentado y declaraciones juradas en formato PDF con un maximo de 10 MB

:D" I Seleccionar archivo INinguno archivo selec.

glélﬁl DECLARQ haber revisado las bases del concurseo que se encuentra en la pagina WEB del IRTP y

acepto las condiciones de postulacién, cumpliendo con todos los requisitos solicitados y contando
con Disponibilidad Inmediata. Asimismo DECLARQO que la informacion proporcionada es veraz y, en
caso sea necesario, autorizo su investigacion. De encontrarse informacion falsa o adulterada acepto
expresamente que la entidad proceda a mi retiro automatico, sea del proceso de seleccién o de la

entidad si se produjo vinculacién, sin perjuicio de aplicarse las sanciones legales que correspondan.

FINALICE SU INSCRIPCION

cLIC
AQuUl

Grabar el archivo y Finalizar

12



Manual de Ficha de Inscripcion

| Siempre
D plede arene firmay el CV docum o tran paekkgados
correctamente, haga clic en “Grabar archivo y finalizar”.

Finalizar

1. Ingrese la foto de su firma {*)

(!5 Z %‘L Se inserto correctamente

Seloccionar archino | FIRMA CAPIPG

2.A dj we tade y dec! i Juradas en formato PDF con un maximo de 10 MB
Seleccionar archive | CV DOCULNTADO pelf

DECLARO haber revisado las bates del 0 que 10 a on I pagina WEB del IRTP y

pto las dici de postulacio plendo con todos los requise Scitados y tand
con Disponibitidad Inmediata. Asimismo DECLARO que Ia Informacion proporcionada es veraz y, en
€350 sea necesario, autorizo su Qach Oe¢ s¢ informacion falsa o adulterada acepto
expe te que la entidad p das a mi retire sutomsitico, sea del procese de seleccidn o de In
entidad sl 1o produjo vinculacién, sin perjuicio de apli las - legales que correspondan.

FINALICE SU INSCRIPCION

Finalmente presione “Exportar ficha de inscripcion”. La ficha se descargara en su
computador para su visualizacion.

Tener en cuenta que no podra modificar la ficha Excel ya que los datos han sido
registrados durante el proceso de llenado de la ficha de inscripcion.

13
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Finalizar X

1. Ingrese la foto de su firma (%)

Ejemplo: / N

| seleccionar archivo | FIRMA CAP.IPG

2. Adjuntar CV documentado y declaraciones juradas en formato PDF con un maximo de 10 MB

[ Seleccionar archivo |CV DOCU...NTADO.pdf
DECLARO haber revisado las b del Irso que se encuentra en la pagina WEB del IRTP y

acepto las condiciones de postulacion, cumpliendo con todos los requisitos solicitados y contando
con Disponibilidad Inmediata. Asimismo DECLARO que la informacion proporcionada esveraz y, en
caso sea necesario, autorizo su investigacion. De encontrarse informacidn falsa o adulterada acepto
expresamente que la entidad proceda a mi retiro automatico, sea del proceso de seleccién o de la
entidad si se produjo vinculacién, sin perjuicio de aplicarse las sanciones legales que correspondan.

GRACIAS POR SU PARTICIPACION

CLIC
AQUI

CLIiC AQuUI
Exportar Ficha Inscripcién

85 fichain scripcion.xisx A

14
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La ficha se mostrara segun el ejemplo.
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'Agc 4] £ * O H )i K LMN O $IQLIN 2-8 1 o Y v B v T AA 4B a0
- FICHA DE INSCRIPCION CONVOCATORIA PUBLICA DE PRACTICAS
‘”
s
4 [CONVOCATOMA PRACTICAS N PRACTICAS D01 | CODO DEL PUESTO e
1 lon 2 « | AN OFL PUESTO | AREA DE CONTARSLDAD
'
3 [LOATOS PIRSOMALES
" CALDAS RAMFES AN
s Apelidos § Nonbies
" Lima | W) [ Pesuanolal
:_‘ naci aan ﬁﬂ
i CASADO (A) ] [ ™ 1 | oN
" Estado ewil Ginwo Documento év 1dentided
£ 4E¥RTY | » | r WAESETATA
o W' de Docemento de identided Edad HUC
=
n e Mg Caoes ] E:] [ Foors 3l g L0% 4o e
i Thissoin — FeFeesmas
o Lrme ] [ Uma ] [ Lms
b4 Distrita stamento
“
~_
» ] MY ] [ ieablarf gnad con |
2 Telblono fijo Cedalar Coreo eheotrdnies personat
3
3¢ |5 INFORMACION ADICOMAL
x
:_»EEtlthmhoudMGOWOouP-mmW | N Coégo CONADIS *
” JEs Licenciado de las Fowrzes Armadas - FF.AAY N Catnot de Fuoerza
3% [its Deportista Calilicado de Alto Nivel - ECANY
(Fsth oo en o Regist [l o
15 [Lidertad Efectiva - RENADESPPLE?
A6 [iE vtk morita sn o Flegistio N. .- Coatia Clviles - ANSSC? Mo
W lEea on ol Hegistro de ) - NEDJUM? e
42 LEsh meeriio en o Registro de - * o
43 LLEstA msenito en +f Registio de de Rep Civibes - REDERECE o
44 [ [Cuema com Amtecedemtes Policaales? Ao
AL iCuemta com Antecedeates Peaales? ]
A Cuwrta con Antecedeates dudiciales? Mo
A7 | T Opeioaal, de ser ol €350 gue apliges.
"
45 |9 FORMADON ACADEMICA
20 Comsmnes of nivel {oematve slcancado
S 7 Fecha macio Fechs Techs de
Situacidn (estudiante, Ciodo de | de estadios Hmino 4o capedinidn
formacion | et Profesionst epreada) Somacs b cssndion estudios | (indicat mex g | wxtedios P
L afio) | [indcar mesy| cortiicastd
©” CONTABRIDAD Estodiame NEVERSIDAD MACIONAL DEL PERY 9 NI
» Cgresado ()
“" Uachitier
" Titsado
3 Evtufiams
&7 [Townicn cqporis (3 Fgresado [»)
i ik Aashitier
” Tiestado
& [sromdnn Comgleta COLEGOLAS AMERICAS Wy ZAN212002 | 1SAV00)
"
3 |1 Conugnar ks lecha de sapedicidn del titelo, grada o o cortilicado de egiin xpanda al nivel do y wa vl avizo de comvocatenia
"
 CONOCIMIERTOS TECHICOS REQUERIDOS PARA EL PUESTO!
Wenioos pars ol puesto gho cargo: (De scuendo con ls indieado en of aviso de el o perfil No o hon Gu walidaciin se
o« 230 largo de 1a staps de seleccsbn).
" a On Qe dados con »l puesto al que postuds:
l. Contso &6 spuiles Tivo de Hacd I-nhoi:h ¥ echa de micio Fechs de tiemno N de Horas
pou 2]
wl' UNIVERSIOAD MACIONAL DEL PERY Curse N 2022 HOR2058 [ w
" 2 Seleccsone
» 3 Lelecosone .
n ‘ Selecciane
¥ TOTAL Ha00
‘e
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1

lv. EXPERIENCIA / PRACTICAS REALRADAS

B
x
1 Fatidad o
Cemtto de ASLSOILS SAC
™ islstee
- {OrghnisaiAse | AREA DE CONTABILIDAD |Puesio PAACTICANTE CONTABLE
nmensual  |750 Mot 4 | Taunma oe ccoirun
75 |t (brata)
(Aelerencis L
Laboual CASUA GOMES SARES Laboral Pussto COORDINADORA Mol 903638777
2} [Apelidos y (Puesto y
Focha ée L] 7
l""“l - ",.:::' SUNIZ0NG thrming oumzonc Thempa taborado -"q'n
" 1] 45
41 |Drscrpeitn de las lmclones principales de 3pogo irlacionadas M puesto,
oy s 5050 de Pagw Faskan 4 C. oo las Az y o ot 1 Py oelons
" g & = ~
Cemtio 4 ‘
W Pricticas x
mlmmummumam-umumm
o
L
® afae, T men gt
- TOTAL dlas
-
CONDONSENTOS
s %
m
w
Cuentas con todox lox conocimeentos Wicnicas pars ol pursto g/o cargo mdicsdos wa »l Seleoti
1M |pestil 0 13 comoratonia (Selecsions 51 0 NO) B
w
1 Miomas (Marque 000 wha ") r o Ofimaiea (Marqoe 000 wna “X7)
™
" Mioma SSooN kit i a Nivel hcanzade
™ Risioo | Inteamedio| Riska Intermeso hvanzad|
" Inghts Pocirsaon 46 Iewcs
(L] Lurcvis Hapan oo clouic
" PYOQama On pletend daones
»m
| iz 3 GBI CUOCUESD Fa% 06 SREVRTTIA W A D Eg T
ONTE D) 06§ henrs$08 FIOSIIARS KENEE R 509 KeRemtc i witwaim mUeE S0 0 E Aiimon
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-
m
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