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INSTRUCCIONES

Leer cuidadosamente los requisitos del perfil del puesto para el llenado de la FICHA DE
INSCRIPCION.

— Leer detenidamente el manual de usuario para efectuar una inscripcion correcta,
mediante el formulario web.

— Ingresar al formulario web haciendo clic en el siguiente enlace:
https://fichadeincripcion.irtp.gob.pe

— Completar la ficha de inscripcion web con la informacion correspondiente y
descargar la respectiva ficha en mencion.

— Una vez descargada la ficha de inscripcion no podra realizar ninguna modificacién
ya que los datos habran sido registrados automaticamente al culminar el llenado.

— Tener presente las fechas establecidas segun el cronograma para la presentacion
de esta FICHA DE INSCRIPCION.

1. ACCESOA UNA CONVOCATORIA.

Para registrar la ficha de inscripcion a una convocatoria debera tener en cuenta lo
siguiente:

— Revisar las bases de la convocatoria de suinterés que se encuentran publicadas en
el portal web del IRTP, en donde se establece las condiciones y requisitos minimos
gue deberan cumplir para desempefiar el puesto convocado.

— Verificar si cumple con los requisitos minimos exigidos detallados en la base de la
convocatoria

— Finalmente debera acceder a la ficha de inscripcion virtual.

2. POSTULACIONVIRTUAL

Para acceder a la ficha de registro de nuevo postulante, dirjase ala siguiente direccion:

https://ffichadeinscripcion.irtp.gob.pe

Seguidamente haga clic en “seleccione convocatoria”y elija el nUmero de convocatoria
de su interés.

C A Noesseguo | 1722210258009

Formulario

+Seleccoce~ "= cic agul



https://fichadeinscripcion.irtp.gob.pe/

Documento: Manual de Ficha de Inscripcion P
.
- - - — Instituto Nacional de Radwo
Proy ecto: Ficha de inscripcion de postulante ﬁ PERU y Television del Pert
Elaborado Por: Oficinade Informéticay Estadistica

Luego haga clic en el boton “formulario” para iniciar el registro de la ficha de inscripcion de
nuevo postulante.

A Noosseguro | 17222.10,258089

Formulario

SN COMOCRITD

TASOD

) <= clic aqui

& 2027 « My ASENET Agploaten

A continuacion, seleccione el codigo del puesto en la barra desplegada, seguidamente haga
clic en el botén “Guardar”y confirme haciendo clic en el botén “SI”

Datos del Puesto X

Codigo Pue_sto

--Seleccione-- <= clic aqui

Puesto

Oficina

--Seleccione--

Desea guardar los cambios

CCRRSCTA L ELECTON:

3. LLENADO DE DATOS

Complete adecuadamente la informacién que se solicite en cada campo, ya que la
evaluacion se realizara en base a lo que declares en estas secciones.

3.1 Datos personales e informacion adicional.
En este cuadro de resumen debera completar cada campo con su informacion personal
como en el siguiente ejemplo luego para pasar al otro registro presione el botén “siguiente”
y confirme presionado el boton “Si”.



Documento: Manual de Ficha de

Inscripcion

Proy ecto: Ficha de inscripcion

de postulante

Elaborado Por: Oficina de Informéti

cay Estadistica

Instituto Naclonal de Radwo

y Television del Peru

I. DATOS PERSONALES X
~INFORMACION PERSONAL
Nombre CARMEN Apellidos LOZA LIMANA
Correo carmenlozalimana @gmail.com
Sexo Macionalidad Documento identidad
Femenino Peruanc(a) DI
MN® Documente identidad Estade Civil
82652590 Soltero
— DATOS DE NACIMIENTO
Fecha 01/10/1885 =) Lugar Nacimiento LIMA
— DOMICILIO ACTUAL
Departamenta Provincia Distrito
Lima Lima Lima
Direccidn AV LOS ROSALES
a 1124 Dpto 1 Referencia | FRENTE AL PARQUE LOS ALAMOS
— TELEFONOS
Codigo MNumero Anexo Teléfono Celular
FUC (Opcional) Lima 6331337 CELULAR 945182465
II. INFORMACION ADICIONAL
Marca 5i o No a las siguientes consultas
1.;Cuenta con un registro dnico de contribuyente (RUC)? Si@ No© ' 10896525002
2.;Estd incritc en el Registro MNacional de |a Persona con Discapacidad? S0 No® Carnet COMNADIS
3.;Es Licenciado de las Fuerzas Armadas (FF.AA)? Si0 No® Carnet FF.AA
4.;Es Deportista Calificado de Alto Mivel (DECAM)? S50 No®
5.;Esta incritc en el Registro Macional de Sanciones Contra Servidaores S50 No®
Civiles [RNSSC)?
6. ;Esta inscrito en el Registre de Deudores de Reparaciones Civiles S0 No @
(REDERECI)?
7. ;Esta inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos S50 No@|
(REDAM)?
8.;Esta en el Registro Macional de Detenidos y Sentenciados a Pena S5i0 No @ clie
Privativa de Libertad Efectiva (REMADESPPLE)? aqui n

Desea guardar los cambios
;ES CORRECTA LA INFORMACION?

clic aqui :> n
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3.2 Formaciénacadémica
En este paso usted debera registrar su formacién académica teniendo en cuenta las bases
de la convocatoria de su interés. Para ello complete los campos como se muestra en el
ejemplo, posteriormente presione el botén “Guardar” y confirme haciendo clic en el botén

“Si".

1ll. FORMACION ACADEMICA

Consignar el nivel formativo alcanzado.

—Secundaria
INSTITUCION COLEGIO LAS AMERICAS
Situacion Completa Fachza Inicio 19/03/1995 )
Fecha Fin 28/12/2000 ) Fecha de Expedicion de 02/02/2001 m]
Certificacion ()

Marca lz Opcién que corresponda
Estudios Superiore

® Solo Técnico

O Técnica y Universitario
O Solo Universitario

O Ninguno

3

Desea guardar los cambios
+ES CORRECTO LOS DATOS INGRESADOS?

..
. [

Continuando con el registro complete los campos como se muestra en el ejemplo,
posteriormente presione el botén “Siguiente” y confirme haciendo clic en el botdn “Si”.
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I1l. FORMACION ACADEMICA

Consignar €l nivel formative alcanzade.

—Técnica

Mgl

Centro de estudios
Carrera Profezional

Fecha inicio de estudios

12/02/2002

Egresado ®

Titulado @&

Superior (3-4 afios)

METITUTS SUPERICR DEL PERU

COMTABILIDAD

Fecha término de estudios

0 10/03/2006 !

Fecha de Expedicidn de Certificacion(™)
02/09/2006 O

Fecha de Expedicidn de Certificacion(™)
10/04/2007 m |

'Lr clic

aqui

Desea guardar los cambios
;ES CORRECTO LOS DATOS INGRESADOS?

.-
[
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3.3 Curso y/o programas de especializacion 1
En este paso usted debera registrar los estudios de especializacion que se requieran para
ocupar el puesto. Para ello complete los campos como se muestra en el ejemplo,
posteriormente presione el boton “Siguiente”, de requerir agregar mas estudios haga clic en
el boton “Si” hasta 4 veces para el registro de los estudios.

De no agregar mas estudios presione el botén “No” para pasar al siguiente registro.

IV.CURSOS Y/O PROGRAMAS DE ESPECIALIZACION 1 X

Declarar Unicamente aguellos vinculados con el puesto al que postula:
Marque cen un check para llenar , caso centrario dar click en "SIGUIENTE"

Llenar si el puesto lo requiere

Tipo
: (3evats Yacenat $0
Curso it Y Asmismacin Mbles
Institucidon Lo Escuele Nacional de Adminstrocion Piblica
INSTITUTO PERUANO DE CIE e i
Felipe Hurtado Fernandez
Mencidén ao e .
NIF 2020 PGESTION PUBLICA CON ENFOQUE INTERCULTURAL
Fecha Inicio o :
01/04/2007 () 7 o omeeae
Fecha Fin
15/10/2007 (|

Numero de horas académicas

124 y
clic
AU ey

Desea guardar los cambios ¢DESEA AGREGAR OTRA
‘ CAPACITACION?
:ES CORRECTO LOS DATOS INGRESADOS?

i clic aqui
s, =[N = s |~
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3.4 Experiencialaboral especifical
En este paso usted debera registrar la/ las experiencias especfficas segun las bases de la
convocatoria. Para ello complete los campos como se muestra en el ejemplo,
posteriormente presione el botdn “Siguiente”, de requerir agregar mas experiencias haga
clic en el boton “Si” hasta 10 veces para este registro.

De no agregar mas experiencias presione el botén “No” para pasar al siguiente registro.

V. EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA 1 X |H

Forma parte de la experiencia general y esta relacionada directamente con el puesto, considerando lo establecido en la convocatoria. Es indispensable
detallar las funciones principales desarrolladas.Si labord en dos o mas entidades dentro del mismo periodo de tiempo, sélo se tomara en cuenta aquella
donde acredite el mayor tiempo de permanencia y el que se ajuste al perfil del puesto.

Empresa y/o Institucién Puesto Fecha Inicio

ASESORES ESPECIALIZADOS SAC ASISTENTE CONTABLE 01/03/2007 (m]
Unidad Organica/Area Remuneracion mensual

AREA DE CONTABILIDAD 1200
—SITUACION LABORAL

O Actualmente laborando Fecha dd/mm/aass

® Cese laboral

Motivo Termino de contrato Fecha termino 05/05/2008 (]

FUNCIONES PRINCIPALES

1 Apoyar en la ejecucion de control interno del cumplimiento de los procesos técnicos contables.

2 Apoyar en la ejecucidn de arqueos de caja chica al Area de Finanzas.

3 Realizar reportes de compromisos vs devengados segln requerimiento.
—REFERENCIAS LABORALES

APELLIDOS Y NOMBRES PUESTO/CARGO

CARLOS DELGADO JAIRO JEFE DEL AREA CONTABLE
Codigo Nimero Anexo
TELEFONOS: Fijo {(Opcional) tica 5641324 123
Movil 056812565 | clic
aqui M
A4
i
Desea guardar los cambios ¢Desea agregar otra

experiencia laboral?

:ES CORRECTO LOS DATOS INGRESADOS?
clic li
o o> [ - N [ |
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3.5 Experiencialaboral general 1
En este paso usted debera registrar la/ las experiencias generales segun las bases de la
convocatoria. Para ello complete los campos como se muestra en el ejemplo,
posteriormente presione el botdn “Siguiente”, de requerir agregar mas experiencias haga
clic en el botdn “Si” hasta 5 veces para el registro.

De no agregar mas experiencias presione el botén “No” para pasar al siguiente registro.

VI. EXPERIENCIA LABORAL GENERAL 1 X

Indicar solo la experiencia laboral no vinculada con el puesto, desde la condicion de egresado de la formacion requerida. No repetir la experiencia especifica,

por estar incluida en la experiencia general
Marque con un check para llenar , caso contrario dar click en "SIGUIENTE"

Llenar si el puesto lo requiere @ clic aqui

Empresa y/o Institucion Unidad Organica/Area
ENVASADORA SAN CARLOS SA ADMINISTRACION
Puesto Remuneracidn mensual
AUXILIAR ADMINISTRATIVA 1100
Motivo Cese Fecha Inicio
Renuncia Voluntaria 01/04/2009 0
Fecha Fin
09/01/2011 0

:
acui

M

:ES CORRECTO LOS DATOS INGRESADOS?

clic clic agui
o - | |

Desea guardar los cambios ¢Desea agregar otra
experiencia laboral general?
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3.6 Conocimiento

En este paso usted debera registrar los conocimientos que se requieran segun lo detallado
en las bases de la convocatoria, tener en cuenta que:

v' En el caso de Ofimatica no requiere sustento el nivel basico, los otros niveles
deberan ser sustentados en el CV documentado.

v Para el caso de Idiomas todos los niveles requieres sustentacion en el CV
documentado.

Para ello complete los campos como se muestra en el ejemplo, posteriormente presione el
boton “Siguiente”, y confirme haciendo clic en el boton “Si”.

VIl CONOCIMIENTOS et

Conocimientos técnicos para el puesto y/o cargo: (De acuerde con lo indicado en el aviso de convocatonia o
perfil. Su validacidn se realizard a lo largo de la etapa de seleccién). En el caso que elija un nivel basico de
Cfimatica no requisre sustentacicn.

—Ofimatica
Proceszader de Textos Basico
Haoja de Calculo Basico
Programa de Basico

presentaciones

En idicma cualguier nivel de dominic marcado requiere sustentarlo.

—ldiomas
Ingles Mo Aplica
Quechua Mo Aplica

clic
aqui

Desea guardar los cambios

TSTA CONFORME CON LA INFORMACON

ECISTRADA
= H
=>




Documento: Manual de Ficha de Inscripcion P
.
- - - — Instituto Nacional de Radwo
Proy ecto: Ficha de inscripcion de postulante ﬁ PERU y Television del Peru
Elaborado Por: Oficinade Informéticay Estadistica

3.7 Requisitos adicionales

Continuando con el registro complete los campos como se muestra en el ejemplo,
posteriormente presione el botén “Siguiente”, y confirme haciendo clic en el botdn “Si”.

VIIl. REQUISITOS ADICIONALES X

Declarar conforme lo indicado en el perfil o convocatoria Margque si es que el puesto lo requiere

Licencia de conducir 510 No®
Record de Conductor 510 Nao

M® Licencia (De postular a puesto de chofer) *

Clase y Categoria

--5eleccione--
Licencia para posecion y uso de armas S50 No®
Certificacion OSCE vigente S50 No®
Ctros 510 No®
clic
aqui
Cerrar

Desea guardar los cambios
I5TA CONFORME CON LA INFORMACION

REGISTRADAY

“= K
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3.8 Finalizar inscripcién

En este paso usted debera seleccionar su firma en formato de imagen seguidamente
presione el botén “Grabar el archivoy finalizar”.

Finalizar X

Ingrese la foto de su firma (7)

clic . . TR
1 aqui Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

DECLARO haber revisado las bases del concurso que se encuentra en la pagina WEB del IRTP y acepto
las condiciones de postulacién, cumpliendo con todos los requisitos solicitados y contando con

Disponibilidad | diata. Asimi: DECLARO que la informacién proporcionada es veraz y, en caso
sea necesario, autorizo su investigacion. De encontrarse informacion falsa o adulterada acepto
expr te que la entidad proceda a mi retiro automatico, sea del proceso de seleccion o de la

entidad si se produjo vinculacién, sin perjuicio de aplicarse las sanciones | d

g que corresp

FINALICE SU INSCRIPCION
™

Como puede visualizar en el ejemplo la firma ha sido cargada correctamente, finalmente
presione el botén “Exportar ficha de inscripcion”.

La ficha se descargara en su computador para su visualizacién, tener en cuenta que no
podra modificar la ficha Excel ya que los datos han sido registrados durante el proceso de
llenado de la ficha de inscripcion.

Finalizar >

Ingrese la foto de su firma (%)

Seleccionar archive |firma 1.png
DECLARO haber revisado las bases del concurso que se encuentra en la pagina WEB del IRTP y acepto
lax condiciones de postulacion, cumpliendo con todox los requisi licitadox y do con
Disponibilidad Inmediata, Asimismo DECLARO que la informacion proporclonada es veraz y, en caso
sea necesario, autorizo su investigacion. De encontrarse informacion falsa o adulterada acepto
uxpr que la idad proceda a mi retiro automitico, sea del proceso de seleccién o de la
entidad sl se produjo vinculacian, sin perjulcio de aplicarse las sanciones legales que corresponda

GRACIAS POR PARTICIPAR

cllo para abcir
la fioho exportada 2

Al fichainscripcionxisx -~
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3.9 Exporta ficha de inscripcion
La ficha se mostrara segun el ejemplo.

H ©-

Archivo Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar

fichainscripcion - Bxcel

@ ;Qué desea hacer?

V198 - b2 X
A B C [u] E F G H I J K L MM o F O R ] T u Y W bl i Z Al |AB
1
o FICHA DE INSCRIPCION AL PROCESO DE SELECCION CAS
+
=]
& |CONYOCATORIA CAS N | CAS 001 | clDIGO DEL PUESTO on7
7 |ORGANO! UNIDAD ORGANICA | TESORERA | DENOMINACION DEL PUESTO)| DATOS
El
g [l DATOS PERSOMALES
1 CARMEN LOZA LIMARA
12 Apellidos y nombres
i
" LiMz, | 10335 | [ Peruana(s)
15 Lugar de nacimiento s¢ha de nacimiento [ddimmiaaa Nacionalidad
"
17 CASADO [A) | [ Femenino | [ ]
13 Estado civil Género Documento de Identidad
i
20 33652591 | [ 35 | [ 10896525302
21 N de Documento de Identidad Edad RUC ©
23 AW LOSROSALES | o] FREMTE AL PARGUE LOS ALAMOS
24 Direccion Dipto. Referencia
)
26 Lima ] [ Lima | [ Lima
27 Distrito Provincia Departamento
o
s
3 4562865 T 957192367 | [ camerlozslimsne@gmalcom |
a2 Teléfono fijo Celular Correo electrdnico personal
ek}
4 II. INFORMACION ADICIONAL
C5 CIGENGIauD Ue 145 FUeZas Aiauas s -
37 EE an Mo N Carnet de Fuerza Alma{
= Db porosa s e PO TTrETY
38 PECa, Ho
T3 HreTo e e Ty e L= oS Y m
H |pucer o
40 [ZEstai ito en el Regi: de Deud. de Rep i Civiles2 Mo
41 |iEstai ito en el Regi: de Deud. Ali M E N
42 | iEsta en el Regi: Naci 1 de D idos 5 5 iados a Pena Privatita de Libertad Mo
44 | " Opcional, de ser el caso que aplique.
45
16 [l FORMACION ACADEMICA
47 |C el nivel F 1 d
Tipo de Situacion completo, I;echa inicio ; Fe_chad Fecl:_a f',e
po e Carrera Profesional egresado, bachiller o Centro de estudios € s o de v
formacion titulado) [indicar al estudios de
43 MEenos mes § certificacid
49 Egresado [a)
B |Universitariz Bachiller
"] Titulado
Técnica biziea (1 Seleccione..
g2 [aZafos)
Técnica superior (3 _ L
53 |o8skes) CONTABILIDAD Superior [3-4 afos] INSTITUTO SUPERIOR DEL PERU 1210212002 1040272006 0210912006
B4 |Secundariz Completa COLEGIOLAS AMERICAS 181031995 28NM212000 ozfozfz0m
- Informacion a consignar por pr— N
p lantes profesi les Titulados y N col Colegio Profesional Hab““ac“.m Biokesional
BE Colegiados ‘"genle
&7
g
g |Consignar todos los estudios de post grado vinculados con el puesto al que postula.
Estudios de Situacion [completo. Fecha inicio j Fe_chad Fec:_a de
Especialidad egresado, bachiller o Centro de estudios de estudios le"mm.) © expecicion
Post Grado titulado) (ddtmmiaasa) estudios de
1] [dd!mmiaaaa) | certificacid
g1 [Decterado
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BBl C | D | E [ F [ GH[I[J/kLMN O [P{BJR[S] T | U i lwlR| v |7 A
47 [V-CURSOS Y/0 PROGRAMAS DEESPECIALIZACIGH

P Declarar Unicamente aquellos vinculados con el puesto al que postula:

. " " _—_ Nombre de la Fecha de inicio Fecha de término N’ de Horas
N Centro de estudios Tipo de capacitacion il :
g capatitacion [ddimmiaaaa) [ddimmiaaaa) lectivas
INSTITUTO PERLIAND DE CIENCIAS
o CONTAELES Curso MIF 2020 [iH4g2007 [iH4g2007 124
H Seleccione..
il
3 Seleccione..
It
4 Seleccione..
7
% TOTAL 124,00

(K]
[V EXPERTENCIA LABGAL FTECTFICA (Forma parte de Ia expeniencia general § esta relacionada irectamente con el puesto, considerando 1o estableciio en la
convocatoria, Es indispensable detallar las funciones principales desarrolladas. De haber ocupado mis de un puesto en la misma entidad, es obligatorio consignar

% cada uno de ellos. En caso se encuentre laborando actualmente, indicarlo en motivo de retiro y declarar como fecha de término el dia, mes y afio de envio de este
L

toaloooac do tulanicn 1

i
“|1. Empresa
ylo ASESORES ESPECIALIZADOS SAC
T8 | Institucidn
unigad
x Drganicatfre |AREA DE CONTABILIDAD Puesto  |ASISTENTE CONTABLE
“|Remuneracié .
nmensual (1200 :2:“0 e Terming de contrato
80 |fja (bruta)
Referencia Ref. .
Laboral CARLOS DELGADD JAIRD Laboral Pue_sto : JEFE DEL AREA CONTABLE . Numero 8361527 . Anexo 124 .
) Movil 956182387
81 |(Apellidos y (Puesto y
LT3
- Fecha de inicio Fecha de 1 aios 2
ono3i2007 término 0510512008 Tiempo laborado meses 4
[ddimmiaaaa) o
8 (ddimm/aaaa) dias

P Descripeion de las funciones principales relacionadas al puesto:

Riealizar repartes de campramisas v devengados seqln requerimiento. Otras funcianes asignadas par su jete inmediata, relacionadas ala mision del pugsto, Apoyar en 3 ejecucion de arqueos de caja chica
i frea de Finanzas,

ok
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V1. EXPERIENCIA LABORAL GENERAL (Indicar solo la ezperiencia laboral no vinculada con el puesto, desde la condicion de egresado de la formacion requerida. No repetir la

experiencia especifica, siendo que est incluida en la experiencia General]

Puestol
§ — Cargo Rem_t!nera Mativo de F?“." 2 & Fecha término
N Empreza ylo Institucion hrea d fad cion retiro inicio (ddimmiaasa) Meses
esen;pena mensual [ddimmiaaaa)
AURILIAR ’
1 |ENVASADORA SAH CARLOS 54 AOMKIETRA | s s TRAT | o0 Fienuncia 0412009 oz 21 meses
CIoN WA Yoluntaria
2 0 meses
3 0 meses
L3 0 meses
5 0 meses

1afios, I mes y

UL 12 dias

VII. CONOCIMIENTOS

Conocimientos téenicos para el puesto yto cargo: [De acuerdo con lo indicado en el aviso de convocatoria o perfil. No requieren documentacidn sustentatoria. Su

validacion se realizari a lo largo de la etapa de seleccion]

Cuenta con todos los conocimientos téenicos para el puestosglo cargoindicados en el

perfil o la convocatoria [Seleccione Sl o NOJ:

Seleccione.

Idiomas [Marque con una “X%)

i Nivel aleanzado
Idioma

Basico | Intermedio |Avanzado

Inglés

Guechua

Ofimatica [Marque con una "%"]

. Nivel aleanzado
Dfimatica
Basico Intermedio fvanzad
Procesador de testas b
Hojas de caleula k4
Frograma de presentaciones b

VIIl. REQUISITOS ADICIONALES (Declarar conforme lo indicado en el perfil o convocatoria)

iCuenta con Licencia de Conducir? Mo Clase y categoria N’ Brevete [De postular a puesto de

iCuenta con Licencia para posesidn y uso de MNa ZCuenta con record de ¢
iCuenta con Certificado OSCE vigente? Mo
Otros:

DECLARO haber revizado las bases del concurso que £& encuentra enla pagina WEE del IRTP y acepto |as condiciones de postulazion, cumplisnda con todos los requizitos solizitados § contanda con
Dispanibilidad Inmediata. &zimizma DECLARD que lainformacian proparcianada es eraz y, en casa £6a ecesaro, autariza su investigacion. De encantrarse infarmacion falza o adulterads acepta
expresaments que |a entidad praceda a mi retita automatic, sea del pracesa de seleceidn o de | entidad 5i ze pradujo vineulacian, sin perjuizia de aplicarse las zanciones legales que cormespandan.

Fecha de presentacidn: 03022021

Firma del postulante :




