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INSTRUCCIONES
Leer cuidadosamente los requisitos del perfil del puesto para el llenado de la FICHA DE
INSCRIPCION.

2.

Leer detenidamente el manual de usuario para efectuar una inscripcidon correcta,
mediante el formulario virtual.

Se recomienda utilizar los siguientes navegadores: Google Chrome, Mozilla Firefox
o Microsoft Edge.

Ingresar al formulario virtual haciendo clic en el siguiente enlace:
https://fichadeincripcion.irtp.gob.pe.

Completar la ficha de inscripcion virtual con la informacion correspondiente y
descargar la respectiva ficha en mencion.

Una vez completada la inscripcion, adjuntar el cv documentado y los anexos en
formato PDF con un maximo de 10Mb.

Tener en cuenta que después de descargar la ficha de inscripcion no podra realizar
ninguna modificacion ya que los datos habran sido registrados automéaticamente al
culminar el llenado.

Tener presente las fechas establecidas segln el cronograma para la presentacion
de esta FICHA DE INSCRIPCION.

ACCESO A UNA CONVOCATORIA.

Para registrar la ficha de inscripcién a una convocatoria debera tener en cuenta lo

siguiente:

Revisar las bases de la convocatoria de su interés que se encuentran publicadas en
el portal web del IRTP, en donde se establece las condiciones y requisitos minimos
gque deberan cumplir para desempefiar el puesto convocado.

Verificar si cumple con los requisitos minimos exigidos detallados en la base de la
convocatoria

Finalmente debera acceder a la ficha de inscripcion virtual.

POSTULACION VIRTUAL

Para acceder a la ficha de registro de nuevo postulante, dirijase a la siguiente
direccion:

https://fichadeinscripcion.irtp.gob.pe
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Seguidamente haga clic en “Convocatoria CAS” y elija el numero de convocatoria de
su interés.

1417 Siempre
!- { wnelpugblo

Instituto Nacional de
Radio y Television
del Peru

Bienvenidos a la ficha de inscripcion del proceso de
convocatoria CAS del IRTP

Luego haga clic en el boton “formulario CAS” para iniciar el registro de la ficha de
inscripcion de nuevo postulante.

Formulario CAS

Seleccione convocatoria

CAS N° 002- 2022

=
TMLiano @
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A continuacién, seleccione el cbédigo del puesto en la barra desplegada,
seguidamente haga clic en el boton “Guardar”y confirme haciendo clic en el boton
(‘SIH
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Datos del Puesto X

Codigo Pue_sto

--Seleccione-- == clic agui

Puesto

Oficina

--Seleccione--

Desea guardar los cambios

I3

O

S CORRECTASUE
n

3. LLENADO DE DATOS

Complete adecuadamente la informacién que se solicite en cada campo, ya que la
evaluacion se realizara en base a lo que declares en estas secciones.

3.1 Datos personales e informacion adicional.
En este cuadro de resumen debera completar cada campo con su informacion
personal como en el siguiente ejemplo luego para pasar al otro registro presione
el botdn “siguiente” y confirme presionado el botén “Si”.
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|. DATOS PERSONALES

~INFORMACION PERSONAL
Nombre comploto CARMEN

Correo carmeniczaimana@gmall com

Sexo Naclonakdad
Femenino Peruano(a)

N* Dotumento identidad Estado Ciwil
363098838 Soltera ()

Apeliidios completos

LOZA LIMANA

Documento igentidad
)

— DATOS DE NACIMIENTO

Fecha 01/10/1985

Lugar Nacimiento

LUMA

- DOMICILIO ACTUAL

Departamento Provincia
Lima Lima
Direccion AV LAS HERRADURAS

N* 789 Dpto

Referencia

Datrito

Lima

FRENTE AL PARGUE LOS ALAMOS

—~ TELEFONOS.

Codigo Numero

TUD (Opoanal) --Seleccions--

CELULAR

Teléfono Celulat
978234655

1L INFORMACION ADICIONAL

'Matca 5i @ No a kas sigusentes consultas
1Cuents con un regute anico de contribuyents (RUC)T

2. JEsts inscrito en ef Registro Nacional de fa Persona con Discapacdad -

CONADIS?

3.;Es Licenciado de las Fuerzas Armadas (FFAA)?

4 ;Es Departista Calificado de Alto Nivel (DECAN)?

5.(Est4 Inscrito en ef Reghstro Nacional de Detenidos y Sentenclados &
Pena Privative de Ubertad Efectiva - RENADESPPLET

6.;E5td inscrito en ef Registro Nacional de Sanciones Contra Servidores
Civiles - RNSSCT

7. ;Estd instrito en el Registro de Deudores Judiciales Morosos -
REDIUM?

8, JEs1A inscrito eén el Reglstro de Deudores Alimentarios Morosos -
REDAM?

Siw

Si0

Si0

Sit
SO

No®

No'®

No &

No®

N
Camet CONADIS

Camet FFAA

10563038882
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Desea guardar los cambios
;ES CORRECTA LA INFORMACION?

clic aqui :> “

3.2 Formacion académica
En este paso usted debera registrar su formacién académica teniendo en cuenta
las bases de la convocatoria de su interés. Para ello complete los campos como
se muestra en el ejemplo, posteriormente presione el botén “Guardar” y confirme
haciendo clic en el botdn “Si”.

11l. FORMACION ACADEMICA

Cansgnar & hivel formativo slcanzado
-Secundaria

INSTITUCION COLEGIO LAS AMERICAS

Sitiaacide . . ch . =
Situacidn Completa Fecha Inico 18/03/1995% o

Fecha Fin 20/12/2000 n Fecha da Expedicion de 01/02/2001 n
Certificacion [*)

Marca la Opcidn que conesponda
Estudios Supenores

(2 Solo Téenico
® Técnico y Universitanca
. Solo Universitario

L Ninguno

o o
Agun

—_—
m

Desea guardar los cambios
;ES CORRECTO LOS DATOS INGRESADOS?

.-
[

Continuando con el registro complete los campos como se muestra en el ejemplo,
posteriormente presione el botdn “Siguiente” y confirme haciendo clic en el botdn “Si”.
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I1l. FORMACION ACADEMICA X

Consignar el nivel formativo alcanzado.

—Tecnica
Nivel Superior (3-4 afios)
Centro de estudios INSTITUTO SUPERIOR DEL PERU

Carrera Profesional PROFESIONAL DE LA GESTION LOGISTICA

Fecha inicio de estudios Fecha término de estudios

12/02/2002 8 10/03/2006 B

Fecha de Expedicion de Certificacion(*)
Egresado ®

10/03/2006 0
Fecha de Expedicion de Certificacion(®)
Titulado
10/04/2007 0
CLIC

Siguiente i

Desea guardar los cambios
+ES CORRECTO LOS DATOS INGRESADOS?

..
o |

Seguidamente continle con el registro de formacion académica universitaria y
complete los campos como se muestra en el ejemplo, seguidamente presione
“siguiente”.

En caso cuente con estudios postgrado complete los campos con su informacion,
caso contrario haga clic en “No” para continuar con el registro.
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Ill. FORMACION ACADEMICA 1
Cansignar ol nivel formativo alcanzado.
Universitaria
Centro de estudios UNIVERSIDAD CIENTIFICA DEL PERU
Carrera Profesional ADMINISTRACION DE EMPRESAS
Fecha inico de estudios 01/01/2007 o Fecha termino de estudios 3N/12/2012 (w]
Marca la Opcidn que corresponda
- CONDICION
W EGRESADO Fecha de expedicion de centificacidn
01/02/2012 =]
Fecha de expedician de cestificacion
il
Pachire 01/06/2012 =)
Titudado Carrera Proftesionsl
ADSMINISTRACION DE EMPRESAS o
Centro de sstudios Fecha de expedicidn de certificacion %) "
UNIVERSIDAD CIENTIFICA DEL PERU 16/12/2013 (m]
Colagiado [ AU B
N* Colegiatura Colegio Profesional
o
LRl
|

Desea guardar los cambios
;ES CORRECTO LOS DATOS INGRESADOS?

" .
o ~

clic

aqui n “ - .

¢;Tiene titulo de Postgrado?
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11l. FORMACION ACADEMICA %

Canugnar & nivel formative slcanzado
Marca &f check 51 50 poses & grmrm.!as'.ma

—Maestria
Centro de estudios Carrers Profesional Sktuacidn
UNWVERSIDAD CIENTIFCA DEL PERU ADMINISTRACION DEL PUELICA Titutado
Fecha inco de estudios Fecha tArming de estudios Fecha de expediodn de centificacdn
01/01/2013 o 311272015 o 05/02/2016 (=]

Marca el check si se pozee ef grado L) Doctorade

-Doctoradol
Centro de estudios Carrera Profesional Situacion
-Seleccione-«
Fecha moo de estudics Fecha termino de estudwos Fecha de expedicon de certificacion
dd/mm/anaa dd/mm/aann dd/mm/asaa
Marcs &f check st & poses & grado Ul Sequnds Espensizacion (
—Segunda Especializacion
Centre ge estudios Carrera Profesonal Stuacion
~-Seleccions--
Facha imoo de estudios Focha 1ermino dé astudeas Fecha de sxpedicion go certificacion
dd/mm/aasa da/mm/aaaz dd/mm/aaaa

cuc ii
A

Desea guardar los cambios
+ES CORRECTO LOS DATOS INGRESADOS?

..
= = [

3.3 Curso y/o programas de especializacion 1
En este paso usted debera registrar los estudios de especializacion que se
requieran para ocupar el puesto. Para ello complete los campos como se muestra
en el ejemplo, posteriormente presione el botén “Siguiente”, de requerir agregar
mas estudios haga clic en el botén “Si” hasta 4 veces para el registro de los
estudios.

10
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De no agregar mas estudios presione el botén “No” para pasar al siguiente
registro.

| Siempre
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IV.CURSOS Y/O PROGRAMAS DE ESPECIALIZACION 1 X

Los Cursos deben tener no menos de 8 horas de capacitacion. Los Programas de Especializacidn
(diplomados, especializaciones, capacitaciones, etc.) deben tener no menos de 90 horas de
capacitacién; en caso sean organizados por un ente rector, deberan ser no menor a 80 horas. Las
horas de los programas de Especializacién no son acumulativas

Declarar inicamente aquellos vinculados con el puesto al que postula:

Marque con un check para llenar , caso contrario dar click en "SIGUIENTE"

Llenar si el puesto lo requiere

Tipo
Curso W ] m&
Institucion T -La Escuela Nacional de Administracion Piblica
INSTITUTO SUPERIOR DEL P <g==of Copsoee;
. Felipe Hurtado Fernandez
Mencién Ta

"G OpIODOGC & Cursd e-leamng:

CADENA DE ABASTECIMIEN

Fecha Inicio

01/04/2010 (]
Fecha Fin

30/10/2010 0 =

DIRECTOR DE LA ESCUELA NACIONAL

Numero de horas académicas DE ADMINISTRACION PUBUICA micw

144

que {
Desea guardar los cambios ¢DESEA AGREGAR OTRA
‘ CAPACITACION?
ZES CORRECTO LOS DATOS INGRESADOS?
. clic aqui
= <[ 3 = s~

11
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3.4 Experiencialaboral especifica 1

En este paso usted deberd registrar la/ las experiencias especificas segun las
bases de la convocatoria. Para ello complete los campos como se muestra en el
ejemplo, posteriormente presione el botdn “Siguiente”, de requerir agregar mas

| Siempre
| con .npueblo

experiencias haga clic en el botén “Si” hasta 10 veces para este registro.

De no agregar mas experiencias presione el boton “No” para pasar al siguiente

registro.

V. EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA 1

Forma parte de |2 experiencis general y &st4 relaclonads directamente ton &l puesto, considerando lo establecido en la convocatoria. Es indispensable
detaiar las funciones principales desarrolladas,$i labord en dos o més entidades dentro de! mismo penodo de tiempo. solo e tomard en cuenta aquella
donde acredite el mayor tiempo de parmanenda y el que se ajuste 3 perfil gel puesta

Empresa y/o Institucion Puesto Fecha inicio
OPERADORES LOGISTICOS SAC ASISTENTE DE LOGISTICA 0102,2010 D
Unidlad Organica/Area Remuneracion mensual
AREA DE LOGISTICA 1200
SITUACION LABORAL
Actualmente bborando Fecha dd/mm/aasa
@ Cese laboral
Mativo Tertmino de contrato Focha termine 20/12/2012 D
TFONCIONES PRINCIPALES
: ELABORAR FLUID DE TRANSPORTE Y REPORTE
2 RESPONSABLE DE ELABCRAR INVENTARIO PERIGDICO
3 GESTIONAR COTIZACIONES EN BASES A LOS REGLAMENTOS DE LEV
REFERENCIAS LABORALES -
APELUDOS ¥ NOMBRES PUESTO/CARGO
CARLOS TORIND MAYOLD IEFE DE LOGISTICA
Cadgo Numero Anexo
TELEFONOS: Fijo (Opdional) Uma 1623546 345
Movil 980555342

ciC
A

Siquenie

Desea guardar los cambios

aqui

12

+ES CORRECTO LOS DATOS INGRESADOS?
s -Eies -

;Desea agregar otra
experiencia laboral?

clic
aqui
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3.5 Experiencia laboral general 1
En este paso usted debera registrar la/ las experiencias generales segun las
bases de la convocatoria. Para ello complete los campos como se muestra en el
ejemplo, posteriormente presione el botén “Siguiente”, de requerir agregar mas
experiencias haga clic en el botén “Si” hasta 5 veces para el registro.

| Siempre
| conelpueblo

De no agregar mas experiencias presione el boton “No” para pasar al siguiente

registro.
VI, EXPERIENCIA LABORAL GENERAL 1 X
Indicar 20lo la exparenta labotal no vincudads con & puesto, desde 1a condickdn de egresado de la formacidn requerida. No repeétir e experienca especiica

por estar incluida en [a expenencia General

Marque con un check para lenar, caso contrano dar click en "SIGUIENTE

Llc'x:n 5 ¢l puesto o reguiere

'Er-"-z' 3 Wi 0 NSTILCKN Unidad Du_}:‘;n»:,al-‘&,:é
CONSOROO LOGISTICO SAC AREA DE LOGISTICA
Pu=sto Remuneracion mensual
ANALISTA LOGISTICO 1600
Motivo Cese Fecha Incie
Reranca Voluntaria 01/02/2015 0
Fecha #irl
30/11/2018 m)

Desea guardar los cambios ¢(Desea agregar otra
S 5
#ES CORRECTO LOS DATOS INGRESADOS? expe”enqa Iaboral general .

clic clic agui
s - | o | |

3.6 Conocimiento
En esta seccion, usted deberd registrar los conocimientos que se requieran
segun lo detallado en las bases de la convocatoria.

Para ello complete los campos como se muestra en el ejemplo, posteriormente
presione el botdn “Siguiente”, y confirme haciendo clic en el botén “Si”.

13
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VI CONOCIMIENTOS X

Conocimientos téonicos para el puesto y/o cargo: (De acuerde con lo indicado en el aviso de convocatona o

perfil. Su validacion se realizard a lo largo de la etapa de seleccién). En el caso que elija un nivel basico de
Cfimatica no requiere sustentacicn,

—Ofimatica
Procezador de Textos Basico
Haoja de Calculo Basico
Programa de Basico

presentaciones

En idicma cualguier nivel de dominio marcado requiere sustentarlo.

—ldiomas
Inglés Mo Aplica
Quechua Mo Aplica

clic
acui

Desea guardar los cambios
TSTA CONFORME CON

REGISTRADA?

“= B

LA INFORMACIKON

14
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3.7 Requisitos adicionales

Continuando con el registro complete los campos como se muestra en el

ejemplo, posteriormente presione el botdn “Siguiente”, y confirme haciendo clic
en el botén “Si”.

VIIl. REQUISITOS ADICIONALES X

Declarar conforme lo indicado en el perfil o convocatoria Margque si es que el puesto lo requiere

Licencia de conducir 510 No®
Record de Conductor 510 Nao

M® Licencia (De postular a puesto de chofer) *

Clase y Categoria

--5eleccione--
Licencia para posecion y uso de armas S50 No®
Certificacion OSCE vigente S50 No®
Ctros 510 No®
clic
aqui
Cerrar

Desea guardar los cambios
I5TA CONFORME CON LA INFORMACION

REGISTRADAT

=S n n

15
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3.8 Finalizar inscripcion

En este paso usted debera: 1 seleccionar su firma en formato de imagen luego
seleccione el punto 2 adjuntar CV documentado y declaraciones juradas en

formato PDF (con un maximo de 10 MB) seguidamente presione el boton “Grabar
el archivo y finalizar”.

Finalizar X

1. Ingrese la foto de su firma (*)

Ejemplo:

cLIC
AQUl

[ ::-I Seleccionar archivo INinguno archivo selec.

2. Adjuntar CV documentado y declaraciones juradas en formato PDF con un maximo de 10 MB

::;' I Seleccionar archivo INinguno archivo selec.

glélgl DECLARO haber revisado las bases del concurso que se encuentra en la pagina WEB del IRTP y

acepto las condiciones de postulacion, cumpliendo con todos los requisitos solicitados y contando
con Disponibilidad Inmediata. Asimismo DECLARQ que la informacion proporcionada es veraz y, en
caso sea necesario, autorizo su investigacién. De encontrarse informacion falsa o adulterada acepto
expresamente que la entidad proceda a mi retiro automatico, sea del proceso de seleccion o de la

entidad si se produjo vinculacidn, sin perjuicio de aplicarse las sanciones legales que correspondan.

FINALICE SU INSCRIPCION

cLIc

AQul Grabar el archivo y Finalizar

16
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Como puede visualizar en el ejemplo la firmay el CV documentado han sido cargados
correctamente, haga clic en “Grabar archivo y finalizar”.

Finalizar

1. Ingrese la foto de su firma {*)

(!5 Z %{L Se inserto correctamente

Seleccionar archive | FIRMA CAP PG

2.7‘7;,’ €V de tade y decl i Juradas en formato PDF con un maximo de 10 MB
Seleccionar archive CV DOCULNTARO peif

DECLARO haber revisado las bates del 30 que 10 on ln pagina WEB del IRTP y

pto las dici dep sacio plendo con todos los requisé Scitados y tand
con Disponibitidad Inmediata. Asimismo DECLARO que Ia Informacion proporcionada o3 veraz y, en
€350 302 necesario, autorizo su tigacion. De 3¢ informacion falsa o adulterada acepto
expe te que la idad per da a mi retiro sutomitico, sea del proceso de seleccidn o de In
entidad sl 1e produjo vinculacién, sin perjuicio de apli las - legales que correspondan.

FINALICE SU INSCRIPCION

Finalmente presione “Exportar ficha de inscripcion”. La ficha se descargara en su
computador para su visualizacion.

Tener en cuenta que no podrd modificar la ficha Excel ya que los datos han sido
registrados durante el proceso de llenado de la ficha de inscripcién.

17



Manual de Ficha de Inscripcion

o s
| conelpueblo

Finalizar X

1. Ingrese la foto de su firma (%)

Ejemplo: /N

@%&

I Seleccionar archivo I FIRMA CAP.JPG

2. Adjuntar CV documentado y declaraciones juradas en formato PDF con un maximo de 10 MB

| seleccionar archivo | CV DOCU...NTADO.pdf

DECLARO haber revisado las bases del concurso que se encuentra en la pagina WEB del IRTP y

acepto las condiciones de postulacion, cumpliendo con todos los requisitos solicitados y contando
con Disponibilidad Inmediata. Asimismo DECLARO que la informacién proporcionada es veraz y, en
caso sea necesario, autorizo su investigacion. De encontrarse informacién falsa o adulterada acepto
expresamente que la entidad proceda a mi retiro automatico, sea del proceso de seleccién o de la

entidad si se produjo vinculacién, sin perjuicio de aplicarse las sanciones legales que correspondan.

GRACIAS POR SU PARTICIPACION

CLIC
AQuUIl

CLIC AQuU!
Exportar Ficha Inscripcion

85 fichain scripcion.xisx ~

3.9 Exportafichadeinscripcion
La ficha se mostrara segun el ejemplo.

18
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