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INSTRUCTIVO N° 002-2019 - OA/IRTP
INSPECCIONES Y OBSERVACIONES DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO EN EL IRTP

l- OBJETVO

Establecer [as pautas para identificar, evaluar y corregir las desviaciones a los estandares de Seguridad y
Salud en el Trabajo, en [as instalacicnes y puestos de trabajo del IRTP.

Il.- ALCANCE

Se aplica a todas las Inspecciones y Observaciones de Seguridad y Salud en el Trabajo, que se realice a
las areas operativas y administrativas de todas las sedes del IRTP, asi como a las empresas que brindan
servicios dentro de la entidad.

ll. MARCO LEGAL

— Ley N° 29783 "Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo".

— Ley N° 30222 "Modifica la Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo”.

— Decreto Supremo N° 005-2012-TR Reglamento de la Ley N° 29783, Ley de Seguridad y Salud en el
Trabajo.

— Decreto Supremo N° 006-2014-TR Modifican el Reglamento de la Ley N° 29783, Ley de Seguridad y
Salud en el Trabajo.

— Decreto Supremo N° 010-2014-TR Aprueba normas complementarias para la adecuada aplicacion de la
Unica disposicién complementaria transitoria de la Ley 30222.

IV.- DEFINICIONES

a) Condiciones Inseguras: Es toda condicion en el enforno del trabajo que puede causar un incidente y/o
accidente de trabajo.

b) Actos Inseguros: Es foda accion o practica incorrecta ejecutada por el servidor que puede causar un
incidente y/o accidente de trabajo.

¢) Lugar de trabajo: Todo sitio o area donde los servidores permanecen y desarrollan su trabajo o
adonde tienen que acudir para desarrollarlo.

d) Inspeccion: Proceso de observacion sistematica realizado con la finalidad de identficar, evaluar y
corregir condiciones inseguras en el area de trabajo. Sin embargo, durante su ejecucion también
pueden ser identificados actos inseguros.

e} Accién Correctiva: Accion tomada para eliminar la causa de una no conformidad detectada u otras
situaciones indeseables.

f) Accién Preventiva: Accién para eliminar la causa de una no conformidad potencial u otra situacion
potencialmente desagradable.

g} Accion Inmediata: Accion tomada para controlar las causas inmediatas de una no conformidad
detectada y evitar la ocurrencia de un incidente.

h) Ocurrencia: No conformidad, situacion indeseable potencial, o desviaciones a los estandares de
Sequridad y Salud en el Trabajo detectada por inspecciones o por el servidor.

RESPONSABILIDADES

5.1. Comité de Seguridad y Salud en el Trabajo:
a) Aprobar el Programa Anual de Inspecciones elaborada por el equipo de Seguridad y Salud en el
Trabajo y presentado por la Oficina de Administracion de Personal.
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b) Realizar Inspecciones Internas mensuales de todas |as instalaciones.

c) Proponer en el formato de inspeccién, las recomendaciones o Tacciones correctivas con plazos para
su implementacién.

d) Verificar el cumplimiento de las recomendaciones de las inspecciones anteriores.

e) Realizar en cualguier momento inspecciones no planeadas o inopinadas.

f) Realizar seguimiento al levantamiento de observaciones.

5.2. Equipo de Seguridad y Salud en el Trabajo:

a) Elaborar el Programa Anual de Inspecciones y presentarlo ante el Comité

b} Participar y verificar su cumplimiento.

¢) Realizar las Inspecciones Generales y Especificas en [as areas de trabajo en todas las sedes.

d) Proponer en el formato de inspeccion, las recomendaciones o acciones correctivas con plazos para
su implementacion.

&) Verificar el cumplimiento dei levantamiento de observaciones de las inspecciones anteriores,

f} Verificar los Reportes de Actos y Condiciones [nseguros que presenten los servidores del IRTP,
haciendo el seguimiento del cumplimiento de las recomendaciones en el &rea que corresponda.

g) Mantener un archivo de las Inspecciones realizadas.

5.3. Del Servidor del IRTP

a) Colaborar en el desarrolio de la Inspecciones realizadas en el area bajo su responsabilidad.

b) Todos los servidores tienen la responsabilidad de reportar los actos y/o condiciones inseguras que
pudieran observar en su area de trabajo ¢ en cualguiera de las sedes del IRTP, mediante los
Reportes de Actos y Condiciones Inseguros.

¢) Informar inmediatamente a su supervisor de cualguier condicién insegura detectada.

Vi- DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

6.1, INSPECCIONES DE SEGURIDAD
La herramienta de Inspecciones en el trabajo se utiliza para identificar in situ los peligros y riesgos
anidados en ef desarrollo del trabajo diario, se realiza con una programacion planeada.

6.1.1. Inspecciones Internas de SST:
Las inspeccion interna en las instalaciones de la entidad, buscan la identificacion de condiciones
inseguras y actos inseguros que se puedan suceder en el cumplimento de su trabajo. Estas
inspecciones tienen como objetivo corregir ocurrencias encontradas en las areas de frabajo. Pueden
ser planeadas o no planeadas (inopinadas).
Responsable: Comité de Seguridad y Salud en el Trabajo y/o Gerencias
Estandar: Se realiza de acuerdo a necesidad.
Formato: I-OA N® 02-2019/F-01-Inspeccién Interna de Seguridad y Salud el Trabajo

Las Inspecciones que se realizan en las areas de la entidad fienen la ventaja de descubrir los riesgos
existentes, dando oportunamente las acciones correctivas.

Responsable: Equipo de Seguridad y Salud en el Trabajo.

Estandar: Se realiza semestraimente.

Formato de Inspeccidn General de Seguridad y Salud el Trabajo. [-OA N° 02-2019/F-02

6.1.3. Inspeccion Especifica:
Son inspecciones preventivas que responden a un programa de mantenimiento preventivo de equipos,
maquinaria, equipos de emergencias, etc., con fa finalidad de identificar las condiciones inseguras que
pueden originar incidentes y/o accidentes de trabajo.
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6.1.3.1. Inspecciones de Vehiculos
Estas inspecciones se realizan a cada vehiculo operativo existentes en la enfidad, con la
finalidad de verificar su correcto funcionamiento.
Responsable: Equipo de Seguridad y Salud en el Trabajo.
Estandar: Se realiza semesfralmente,
Formato de Inspeccion Vehicular: [-OA N° 02-2019/F-03

6.1.3.2. Inspecciones de Extintores Portatiles:
Se realiza la inspeccion de los extintores portatiles existentes en la entidad, con la finalidad
de verificar su correcto funcionamiento.
Responsable: Equipo de Seguridad y Salud en el Trabajo.
Estandar: Se realiza trimestralmente.
Formato de Inspeccion Extintores Portatiles: I-OA N° 02-2019/F04

6.1.3.3. Inspecciones de Bofiquin de Primeros Auxilios
Se realiza la inspeccidn de los Batiquines de Primeros Auxilios existentes en la entidad, con
la finalidad de verificar su correcto abastecimiento.
Responsable: Equipo de Seguridad y Salud en el Trabajo.
Estandar: Se realiza trimestralmente.
Formato de Inspeccion Botiquin de Primeros Auxilios: I-OA N° 02-2019/F-05

6.1.3.4. Inspecciones de Luces de Emergencia
Se realiza la inspeccién de las Luces de Emergencia existentes en la entidad, con la finalidad
de verificar su correcto funcionamiento.
Responsable: Equipo de Seguridad y Salud en ef Trabajo.
Estandar: Se realiza semestralmente.
Formato de Inspeccion Luces de Emergencia; |-OA N° 02-2019/F-06

6.1.3.5. Inspecciones de Equipos de Emergencia
Se realiza la inspeccion de los Equipos de Emergencia existentes en la entidad, con la
finalidad de verificar su correcto abastecimiento.
Responsable: Equipo de Seguridad y Salud en el Trabajo.
Estandar: Se realiza trimestraimente
Formato de Inspeccidn Equipos de Emergencia: [FOA N° 02-2019/F-07

6.1.3.6. Inspecciones de uso y estado de EPP
Se realiza la inspeccion de uso y estado de los Equipos de Proteccidn Personal — EPP, que
utlizan los servidores en la entidad, con la finalidad de verificar su correcto uso vy
abastecimiento.
Responsable: Equipo de Seguridad y Salud en el Trabajo.
Estandar: Se realiza de acuerdo a necesidad.
Formato de Inspeccion de uso y estado de EPP: I-OA N° 02-2019/F-08

6.1.3.7. Inspecciones de Maquinaria, Equipos y Herramientas
Estas inspecciones tienen la finalidad de verificar el correcto uso y funcionamiento de la
madquinaria, equipos y herramientas que se usan en la entidad.
Responsable: Equipo de Seguridad y Salud en el Trabajo.
Estandar: Se realiza de acuerdo a necesidad.
Formato de Inspeccion de Maquinaria, Equipos y Herramientas: -OA N° 02-2019/F-09
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6.2. OBSERVACIONES DE SEGURIDAD
La herramienta de observaciones en el trabajo se utiliza para identificar in situ los peligros y riesgos
anidados en el desarrolio del trabajo diario, se realiza sin una programacion alguna.

Reporie de Actos y/o Condiciones Inseguros:

Es una verificacion de actos y/o condiciones inseguros que los servidores puedan identificar dentro de
[as instalaciones del IRTP.

Responsable: Todos los servidores del IRTP

Estandar: Cuando identifique unos actos y/o condiciones inseguros en el IRTP

Formato de Reporte de Actos y/o Condiciones Inseguros: |-OA N° 02-2019/F-10

Visitas a las sedes del IRTP
Con la finalidad de realizar visitas a las sedes se registrara las visitas a los diferentes locales en el
Registro de visitas a las sedes del IRTP -OA N° 02-2019/F-11.

6.3. Ejecucion
a) Visita al area o instalacion determinada.
b) Identificacion de las anomalias detectadas y propuesta de medidas correctivas.
c} Encaso de detectar un riesgo grave e inminente se solicitara la medida correctiva inmediata.

6.4, Accion correctiva.

a) De la visita practicada se emitira una Hoja de inspeccion, que sera archivada por el equipo en
Seguridad y Salud en el Trabajo y servira como documento de frabajo para la planificacion de la
acfividad correctiva y preventiva.

b) Se enviara una copia de dicha hoja al area o persona responsable de llevar a cabo la medida
correctora, de manera que proceda a su valoracion y fije el plazo estimado para su implantacion, o
bien emita una propuesta alternativa cuandoe considere que existe una medida mas adecuada.

6.5. Seguimiento y Control
a} Una vez cumplido el plazo previsto, el equipo en Seguridad y Salud en el Trabajo volvera a visitar
el area o instalacion con el fin de comprobar el cumplimiento de la accion propuesta asi como la
efectividad de la misma.

ViL.- REGISTRO
Las inspecciones detalladas en el acapite precedente se registraran en los siguientes Formatos:

Anexo N° 1: |-OA N°02-2019/F-01 Inspeccion Interna de SST

Anexo N° 2: |-OA N°02-2019/F-02 Inspeccion General de SST

Anexo N° 3: |-OA N°02-2019/F-03 Inspeccidn Vehicular

Anexo N° 4: |-OA N°02-2019/F-04 Inspeccion de Extinfores Portatiles

Anexo N° 5: |-OA N°02-2019/F-05 Inspeccion de Botiquin de Primeros Auxilios
Anexo N° 6:  1-OA N°02-2019/F-06 Inspeccidn de Luces de Emergencia

Anexo N° 7: |-OA N°02-2019/F-07 Inspeccion de Equipos de Emergencia
Anexo N° 8 |-OA N°02-2019/F-08 Inspeccion de uso y estado de EPP

Anexo N° 8. |-OA N°02-2019/F-09 Inspeccion Maquinarias, Equipos y Herramientas
Anexo N° 10: [-OA N°02-2019/F-10 Reporte de Actos y/o Condiciones Inseguros
Anexo N° 11: [-OA N°02-2019/F-11 Registro de Visitas a las sedes del IRTP.
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Codigo: I-OA-002-2019/F-1

Versidn: (3

TVPRIRE ygial

INSPECCION INTERNA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Fecha: Marzo 2019

IRTP N°® -2019 Pigina: 1de1
DATOS DE LA ENTIDAD
Razdn Social Instituto Nacional de Radio y Televisién del Peri (Domicilio Av. José Galvez N° 1040 - Lima
Tipo de Actividad Radio y Television RUC 20338915471 N° Trabajadores
DATOS DE LA INSPECCION

Sede

Area Inspeccionada

Responsable del Area
Inspeccionada

Fecha de Inspeccidn

Hora de ta Inspeccidn

Tipos de Inspeccion {marcar con X}

Planeada

L " No Planeada

" Otro, Detallar |

BBJETIVO-DE LA INSPECCION

Identificar actos y condiciones inseguras en las sedss del IRTP

RESULTADO DE LA INSPECCION {Acio o Condicitn Insegura)

DESCRIPCON BE LA CAUSA ANTE RESULTADGS DESFAVORABLES DE LA INSPECGION

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

RESPONSABLE DEL REGISTRG

Responsable de la Inspeccion

Cargo

Firma




SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO

Codigo: FOA-002-2019/F-02

Version; 03
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B palfiati INSPECCION GENERAL DE SEGURIDAD Y SALUD ENEL  |rocns varzo 2018
IRTP TRABAJO N° _ - 2019 Pagina: 1 de 2
PENCMINACION SOCIAL RUC DOMICILIO ACTIVIDAD ECONOMICA | TRABMADORES =N EL c2nTRo
INSTITUTO NACIDNAL DE RADIO Y TELEVISION . José Galvez N° 1040 ) o
DEL PERU - IRTP BB NSS A Santa Beatriz - Lima Radio y Television
|sEDE: AREA:
INTEGRANTE DEL EQUIPO DE SST:
PARTICIPANTES :
FECHA : HORA INICIO: HORA TERMIND:

Para realizar una evaluacién acorde a las necesidades de mejoramiento de la zona de trabajo, se deben seguir las siguientes recomendaciones:

1. Observar cuidadosamente ias dreas a evaluar y tomar anofaciones

2. Entrevistar al personal durante la evaluacion.

3. Retroalimentar al personal sobre aspectos pesitivos y oportunidades de mejora.

4. Solicitar la documentacidn necesaria cuando asi se reguiera para el roporie de la evaluacion.
5. Entregar |a evaluacidn al responsable del drea para establecer un plan de accidn cormrectiva.

[ NA : No Apiica | [ C: Cumple NC : No Cumple
1. INSTAL ACIONES LOCATIVAS NA C ‘NG
1 |Areas de trabajo limpias v lisres de basura y escombros .
2 |Pasadizos y accesos limpios y libres de obstdcuios.
3 |Maleriales almacenades de forma segura y guardan sus distancias
4 [Cables eléctricos, tomacarrientes, enchufes, efc. no generan riesgos
5 [Tapetes, alfombras en buen estado
5 |Areas de trabajo con recipientes para residuas
7 |Plsos en buenas condiciones {No agrietados, con huecos o desnivelados, humedos).
& |Condicidn de ventanales (rotos o flojos, marcos)
9 [Otros: sefalizaciones y letreros
10 |Paredes (grietas, fisuras verticates, humedad)
i1 [Se cumplen los procedimientos de limpieza astabiecidos.
12 |Existe responsabilidad asignada para la impieza del drea.
13 |Se utilizan materiales de limpieza apropfadoes.
14 [Todo equipe, material y heramienta de trabajo tiene Tugar definido de almacenamiento cuande no es usado
15 |Estantes, archivadores, repisas ardenades y sin materiales ¢ documentos fuera de uso
| % de Cumplimfento: | [} 1]
2 INSTALACIGNES ELECTRICAS L
1 |Los cables, enchufes, tomacamienies, accesorios y tableros eléctricos estan en buen estado.
2 |Todos los Tableros y cajas eiéctricas estan sehalizadas corectamente y se mantiensn cerradas
3 |La #ave general del drea se encuentra en buenas condiciones y 8! personal puede identificarla facilmente
4 |Los cables estan canaleteados, no existen cables deteriorados o sueltos.
5 |Existen exintores cerca del area para una emergencia
6 ]ias tableros eléctricos tienen dispositivo diferencial parza &lla de puesta a tierra.
7 |MNo existen bidones o recipienies de agua cerca a instalaciones eléctricas
8 |Mc se utilizan "tripies" como adaptadores
[ % de Cumplimiento:] [ [1]
3 ERGONOMIA EN EL AREA DE TRABAJO WA T NG
%ﬁemmemas adecuadas para desarrollar las tareas asignadas .
72 La carg\\m al no exede los 25 kg.
3"@.;’5‘5%\9& hoce el procedimiento de carga manual
LPRE ﬂsﬁg%j ajo es adecuado para realizar movimientos repetitivos
@ Laf it g es ia correcta para fos irabajos de precision
Hn js{ﬁn es adecuada
Ea as se encuentran en buen estado y sen los adecuados a |2 actividad a desarrollar con brazos
% de Cumplimiento; 0 []
Q\@p‘{) 4% | p [
QA “‘;ﬂ\. MEDIO AMBIENTE NA e NG
é“ : &lnké de‘!ﬂﬁ;ﬁ#e limpios y operativos
f 'Etémginé'&cfes de residuos adecuados, se encuentran senalizados y/o etiquetados adecuademente
) O resi yﬁ@ yfasn‘ican correctamente
V%,Fn )ﬂlsponlbles los kit anti derrames
e [ % de Cumplimienta:] i i
5 : : SENALIZACION DE SEGURIDAD NA i NC
1 |Existen carteles de seguridad en el &rea de trabajo { safida de emergencia, prohibicién, advertencias, etc.)
2 |Los productos quimicas tienen hojas MSDS, etiguetas, vy se encuentran rofulados y sefializados.
3 |Zonas de uso productos quimicos se encuentran dispenibles y sefalizadoes los kit anti dermrames
4 |Las dreas de circulacion peatonal estan demarcadas comectamente v libres de obstruccian
5 |El personal conoce & significade de las sefales en general
[ % de Cumplimiento:| ] [
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DENOMINAGION SOCIAL

RUC

DOMICILIO

ACTIVIDAD ECONOMICA

N° TRABAJADORES EN EL
CENTRO LABORAL

INSTITUTO NAGIONAL DE RADIO Y
TELEVISION DEL PERU - IRTP

20338915471

José Galvez N°1040
Santa Beatriz - Lima

Radio y Televisién

AREA:

FECHA DE INGRESO:

FECHA DE INSPECCION:

1. CARACTERISTICAS :

Tipo de Vehicuio: Categoria: N° SOAT:
Placa N° : Modelo: N° Asientos: Aseguradora SOAT:
Marca: Ano Fab.: N° Pasajeros: Vencimiento SOAT:
g i i Vencimiento
Color: Kilometraje: Combustible: Revisi e
evision Técnica:
ESTADO BIR[M ESTADO B|{R|M]| HERRAMENTAS { B | R | M | NT
Neumaticos (cocada} Manijas exteriores de puerta Llania de repuesto
Pintura General Claxdn Llave de ruedas
Espejo retrovisor interior Tapiceria de asientos Gata y palanca
Espejo retrovisor Derecho Faros delanteros y posteriores Llave de boca
Espejo retrovisor [zquierdo Direccionales delant. y post. Desarmador / Alicate
Cerradura puertas delanteras Luces de frenos Medidor Pres. de aire
Cerradura puertas posterior Luces y alarma de refroceso Llaves del vehicula
Manijas interiores de lunas Luces de emergencia Otros
2.CONBUCTOR :
Apellidos: Nombres: DNI: Fecha Nac.:
Brevete: Catergoria: Vcto. Brevete: SCTR:
Uniforme : Camisa( } Pataldn {( ) Zapato { ) OroS: cvviivi e Fotocheck:
3. EGIHPAMIENTO COMPLEMENTARIO:
i ] z, CUMPLIMIENTO ;
e BR[| M]|N
1 |Botiquin de Primeros Auxilios
2 | Extintor contra incendio Cap. kg, Vencimiento
/:, (iPdhds o (ﬁjguridad 0,60 m (02 Und.) o triangulos de seguridad
e ; -
Lg %%Q}‘ ﬂhamlentas
/03 LB o = . d
5 b PREBIBENEE msisos que la vehiculo trabaje en lz noche)
R =
e
.0
A
7 mm.rdeateria
/] @Kﬂ‘%% Seguridad
~ ©
) L .
1 |japNegicuo
{1 \ SEQRERARIO f
?9 SERVACI
.\‘(/ﬂb- 107.A
NGO
INSPECTOR JEFE DE AREA

CONDUCTOR
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OBSERVACIONES:
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SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Codigo: [-OA-002-2019/F-05

Version: 03

2 TS
'&Mde las llaves del Botiquin:

vpenu  gadEa INSPECCION DE BOTIQUIN DE PRIMEROS AUXILIOS Fecha: Marzo 2018
IRTP N __-2019 Pagina: 1de 1
- : N* TRABAJADORES EN EL
DENOMINACION SOCIAL RUC DOMICILIO ACTIVIDAD ECOCNOMICA o R e i
INSTITUTO NACIONAL DE P -
RADIO Y TELEVISION DEL PERU| 20338915471 HeEI el HERNAIOE0 Radio y Televisién
-IRTP Santa Beatriz - Lima
Sede: Fecha:
Ubicacion: Codigo:
j f s Fetcha VERIFICAGION
uem 1Cant. 1 Und. DESCRIPCION g ety T T . hservacionss
Venciniiento | BUEND [REGULAR] MALO | WA | =
ey
Rl e
YIRS
< IRTP, &
&2 | PRES o
a2
. >l

Y SN
(St
IRTE =

LB

FCRETARIO

)2~

-
.

Ude VY

RESPONSABLE DE LA VERIFICACION




e SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO CCH! i 10250320 1BIE06
ney Version: 03
Tvrenu  uadEE INSPECCION DE LUCES DE EMERGENCIA N° - 2019 Fodia: Marro 23
IRTP Pagina: 1 de t
P z N*TRABAJADORES EN EL
DENOMINACION SOCIAL RUC DOMICILIO ACTIVIDAD ECONOMICA CENTRO LABORAL
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